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Risk Tanimlamasi . Risk Meydana Gelmesi
iLGILI PROSES Potansiyel Riskin Zarar/Sonug ikl Brses Etkilendigi Onleyici Faaliyet Durumunda Yapilacak FIRSATLAR
Tanimlanmasi Proses Islemler
. . Ogrenciye gerekli OSYM tarafindan kazanan
Ogrencilerin yanls, eksik ya da KAYIT Egitim-Ogretim - Universite ve Yiiksckokulumuz Web bilgilendirmeler yapilir siiresi  [kisilerin listelerinin

OGRENCI KAYIT
PROSESI

sahte evrak getirmesi

YAPILAMAMASI

Hizmetleri, Ogrenci Kayt

Ogrenci Kayit

Sitesinden Kayit igin Gerekli Evraklar
Yaymlanir.

icinde evraklar toplamasi
beklenir.

lgonderilmesi ve istenen
levraklarin belli olmas1

IPersonelin rahatsizlanarak kayitlar
esnasinda okulda bulunamamasi

KAYIT
YAPILAMAMASI

Egitim-Ogretim
Hizmetleri, Ogrenci Kayit

Ogrenci Kayit

Ogrenci kayitta birden fazla gorevli olmasi ve
kayit islemleri hakkinda birgok personele
legitim verilmesi.

Kayit konusunda egitim almis
personel kayit i¢in
gorevlendirilir.

[Farkl1 birimlerde gorevli
personelin de kayit esnasinda
lyapilmasi gereken isleri temel
seviyede biliyor olmasi

Ogrencinin mazereti dolayst ile
kayit i¢in gelememesi

KAYIT
YAPILAMAMASI

Egitim-Ogretim
Hizmetleri, Ogrenci Kayit

Ogrenci Kayit

OSYM, Universite ve Yiiksekokulumuz
tarafindan kayit islemleri siireci Web
sitelerinden yaymlanir.

Noter vekaleti ile dgrencinin
belirledigi kisi kayit islemlerini
gerceklestirir.

Noter vekaleti ile 6grencinin
belirledigi kisinin kayit
islemlerini
igerceklestirebilmesi.

Zarf ve benzeri materyallerin
eksikligi

KAYIT
YAPILAMAMASI

Egitim-Ogretim
Hizmetleri, Ogrenci Kayit

Ogrenci Kayit

Materyallerin kayit tarihinden dnce temin
edilmesi ve kontrol edilmesi

Materyaller kisa siire icinde en
lyakin kirtasiyelerden temin
edilir.

IKayit donemlerinden 6nce
gerekli materyallerin
belirlenerek temin edilmesi

EGITIM-OGRETIM
HIiZMETLERI
PROSESI

Ogrenci kayd esnasinda yanlis ya
da eksik evrak bulunmasi

EGITIM-OGRETIMIN

AKSAMASI

Egitim-Ogretim
Hizmetleri, Ogrenci Kayt

Ogrenci Kayat,
Hizmet I¢i Egitim

[Universite ve Yiiksekokulumuz Web
Sitesinden Kayit I¢in Gerekli Evraklar
Yaymlanir.

Ogrenciye gerekli
bilgilendirmeler yapilir siiresi
icinde evraklar1 toplamasi
beklenir.

OSYM tarafindan kazanan
kisilerin listelerinin
lgonderilmesi ve istenen
levraklarin belli olmasi

Ogretim elemanlarina ders

EGITIM-OGRETIMIN

Egitim-Ogretim

Egitim-Ogretim

Miimkiin Oldugu Kadar Erken Ders

Telafi Programi belirlenerek

IAkademik Takvimin

dagilimlarinin zamaninda AKSAMASI Hizmetleri . len”'le_tlervl., . _|Dagilimlarinin Yapilmasi derslerin yapilmasi Rel'(torluk te}raﬁndan
lyapilamamasi Hizmet I¢i Egitim belirlenmesi
Ogrenci isleri tarafindan sinif YOKLAMALARDA Egitim-Ogretim Eglt}m—Ogre_tlm QSYM tz}raﬁ}mdan _ka_zﬁnan k1s11§r1n ) Ogretlm Elemanlari Tarafindan OSYM ta.raﬁndgn_ kazanan
. L - - Hizmetleri,  [listelerinin gonderildigi zaman listelerin Liste Olusturulup Yoklamanin [kisilerin listelerinin
listelerinin olugturulamamasi AKSAKLIK Hizmetleri . P I i - P . .
Hizmet I¢i Egitim [sisteme girilmesi IAlinmast lgonderilmesi
EGITIM-OGRETIMIN Egitim-Ogretim Egitﬁm-Ogre.t im Telafi Programi belirlenerek  [Planh Kesintilerin Kurumlar
IDers zamanlarinda elektrik kesintisi X . Hizmetleri, Planli Elektrik Kesintilerinin takip edilmesi .
AKSAMASI Hizmetleri . PO derslerin yapilmast Tarafindan agiklanmasi
Hizmet I¢i Egitim
Sinav esnasinda smav dgretim SINAVLARIN Egitim-Ogretim Egitim-Ogretim Oturumlarda Siavi Olmayan Gézetmen Yedek Gozetmen fle Sinavin  [Yeterli 6gretim elemanina
elemaninin ya da sinav X . Hizmetleri, .
N L7 AKSAMASI Hizmetleri . .. .. [Bulundurmak 'Yapilmasi sahip olmak
lgbzetmeninin okulda bulunmamasi Hizmet I¢i Egitim
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Risk Tanimlamasi Risk Meydana Gelmesi
i i iski o i igi Onleyici Faaliyet Durumunda Yapilacak FIRSATLAR
ILGILI PROSES FEIEIEE RIS Zarar/Sonug Etkiledigi Proses (el 4 Y ; P
Tanimlanmast Proses Islemler
Staj duyurularinin zamaninda STAJLARIN Egitim-Ogretim Eg;:;rznr;(gtgl,’;:itlm Miimkiin Oldugu Kadar Erken Staj i%]r::(;;l;ﬁ]r;lsiastéz }r:;l;n ile ]S<t§]0 :gi(r:/;:zl?li?fgrﬁzzn
EGITIM-OGRETIM |yapilamamasi YAPILAMAMASI Hizmetleri . =" . Duyurularinim Yapilmast , gee - g
HiZMETLERI Hizmet I¢i Egitim saglanmali belirlenmesi
PROSESI Sinavlar esnasinda 6grencilerin SINAVLARIN Egitim-Ogretim Eglt}m—Ogre_t M ISinavlarin uygulamis1 hakkinda gereken Ogrenci Hakkinda Disiplin Smavlanq u}./gu-lan“l 31 hakk1nda
. . . . Hizmetleri, RSN . igereken bilgilerin 6grenciye
kopyaya tesebbiis etmesi AKSAMASI Hizmetleri . i ... . |bilgilerin 6grenciye anlatilmasi Sorusturmasi Baglatilir.
Hizmet I¢i Egitim lanlatilmasi1
Sosyal Faaliyetlerin Belirlenen FAALIYETIN Egitim-Ogretim Sosval Faalivetler iiﬁii{' ﬁﬁ:ﬁ;gﬂgﬁfs&?ﬁ z?f;;rgfl’ Uygun Bir Tarih Belirlenerek  [Faaliyet Takviminin Erkenden
SOSYAL Takvimde Yapilamamasi YAPILAMAMASI Hizmetleri y Y - - $ Faaliyetin Yapilmasi IDuyurulmasi
: belirlenmesi
FAALIVETLER HEDEFLENEN Sosyal Faaliyetler Genis katilimi saglama adina
PROSESI flan Edilen Sosyal Faaliyetlere : ,Y e yetler, . Genis katilim1 saglama adina yapilan Uygun Bir Tarih Belirlenerek $ . g
lilginin Olmamas1 ya da Az Olmas1 KITLEYE Egitim-Ogretim Sosyal Faaliyetler faaliyetlerin ders saatleri disinda yapilmas:  |Faaliyetin Tekrarlanmasi vapilan faaliyetlerin ders
g y ULASAMAMAK Hizmetleri y 5 yap y saatleri diginda yapilmasi.
o . . N, Ihtiyag Fazlasi Uriiniin Geri Satin alma iglemlerinin
Ihtiyag Fazlas Uriin Talebinde GEREKSiZ HARCAMA Egltl'm OgreFlm Hizmet i¢i Egitim Kf)nu§u.nda Uz.man .Tarat.'mdan Satin Alma adesi I¢in Firma Ile Temasa Sayistay tarafindan
Bulunulmasi Hizmetleri Stirecinin Takip Edilmesi . . -
Gegilmesi denetlenmesi
Piyasa Fiyat Arastirmasi PP SV Personele Gerekli Hizmet Ici — .
SATIN ALMA 'Yapilmadan Satin Alma Isleminin |GEREKSiZ HARCAMA Egm_m Ogre'Flm Hizmet i¢i Egitim Kf)nugu.nda Uz'man .Tarat?mdan Satin Alma Egitim Verilerek Bir Daha Ayni Web Uzermvdc?n Flygt!ar
PROSESI .. . Hizmetleri Siirecinin Takip Edilmesi : Hakkinda Fikir Sahibi Olmak
Gergeklestirilmesi Sikint1 Ile Kargilagilmamasi
Muayene Isleminin Yetersiz BOZUK VEYA Egitim-Ogretim . . . ... |Konusunda Uzman Tarafindan Satin Alma Arizal Urunur{ Flrma (Universite Iginde Birgok
N - - Hizmet i¢i Egitim |.. .. . . . Tarafindan Degisiminin Konuda Uzman Personel
'Yapilmast YETERSIZ URUN Hizmetleri Siirecinin Takip Edilmesi <
Saglanmasi Bulunmakta
_ o i Egitim-Ogretim, Sosyal Konusunda uzman/bilgili
ﬁlggﬁg’\uﬁgﬁiggﬁ;g%ill(ionusunda’ ILGILIEGKE?J&ARDA _ Faaliyetler, Ogrenci  |Hizmet I¢i Egitim [Konusunda uzman/bilgili personelin olmamasi|Egitimin Uygun Bir Tarihe personelin olmamast
HIZMET iCi Personelin Bulunmamas: VERILEMEMESI Isleri, Sgtlp 13:1'rr.13, Hizmet| Prosesi durumunda rektorliikten egitmen istenmesi  [Ertelenmesi dlil.rumun.da rektor'lukten
o ici Egitim legitmen istenmesi
EGITIM Egitim-Ogretim, Sosyal Telafi programlari
PROSESI ilan edilen egitim takvimine YETERLI KATILIMIN |  Faaliyetler, Ogrenci  |Yo6netimin Gézden Takvimin miimkiin oldugu kadar erken Te lafi programlart olusturularak olusturularak egitim
= Lo . .. . |belirlenmesi, Gerekli duyurularin web sitesi  [egitim takviminden sapmalarin .
uyulamamasi SAGLANAMAMASI [[sleri, Satin Alma, Hizmet|  Gegirilmesi |~ . . - takviminden sapmalarin
[ lizerinden yapilmasi giderilmesi. S -
ici Egitim giderilmesi.
YONETIMIN Egitim-Ogretim, Sosyal | . e e e iy .
GOZDEN GG Toblant tarihinde sapma YETERLI KATILIMIN |  Faaliyetler, Ogrenci ggg;ﬁ gi‘ztgzn EZ;;HII f%glllﬁ;l‘;‘f;‘t\‘ingsl‘ 111‘?;‘1‘ d?lf;zll‘;in Yeni Toplant: Tarihi Tiim Kurumumuzda KYS
GECIiRILMESI P P SAGLANAMAMASI |isleri, Satin Alma, Hizmet un 0z crbe & Platformlardan Duyurulur kiiltiiriiniin oturmus olmast.
PROSESI ici Egitim Gegirilmesi  [Yapilmasi
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YONETIMIN
GOZDEN
GECIRILMESI
PROSESI

Egitim-Ogretim, Sosyal

Davet edilen katilimcilarin TOPLANTININ Faaliyetler, Ogrenci H_1.zm§t 1 E%ltlm, Toplantilar Hakkinda Erkenden Bilgi T.o p.lantlihlakkn.llda }.IaZIh olarak Kurumumuzda KYS
toplantiya katilamamast ERTELENMESI, CIKTI Isleri, Satin Alma, Hizmet Y onetimin GOZdenVerilmesi pilgi verilir ve neriler yazil kiiltiiriiniin oturmus olmasi
VERIMININ DUSMESI ’ i¢i Egi tirn, Gegirilmesi olarak alinir.
) Egitim-Ogretim, Sosyal Hizmet igi Egitim
Duyurularin geg yapilmast YETERLI KATILIMIN | Faaliyetler, Ogreqci Vénetimin Goz del’lDuyurularm Birgok Platformdan Erkenden  |Duyurulardan Sorumlu Personel [Kurumumuzda KYS
SAGLANAMAMASI [[sleri, Satin Alma, Hizmet] Gegirilmesi [Yapilmas1 Sayis1 Arttirthir kiiltiirtiniin oturmus olmasi
ici Egitim
. o Egitim-Ogretim, Sosyal \pe ¢ 55 Egitim, | o .
CINII'EII ve ¢kt fa_allyetlerlmn etkin KYS'NIN AKSAMASI | Ffaahyetler, Ogren.m Vonetimin Gozden Tiim personelle siirekli bilgi paylasiminda [Konusunda U;mar} Kisilerden K}mjnjurpuzda KYS
lytriitilememesi Isleri, Satin Alma, Hizmet Gegirilmesi bulunulur. IDanismanlik Istenir. kiiltiiriiniin oturmus olmasi

ici Egitim
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